TURK HAVA KURUMU UNIVERSITESI
YASAM BOYU GELISIM MERKEZi EGIiTiM VE PROJE UYGULAMA
ESASLARINA ILISKIN YONERGE

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- Bu yénergenin amaci, Tiirk Hava Kurumu Universitesi Yasam Boyu Gelisim
Merkezi tarafindan gerceklestirilecek egitimlerin ve projelerin uygulama esaslarini
belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- Bu yénerge, Tiirk Hava Kurumu Universitesi Yasam Boyu Gelisim Merkezi
tarafindan gergeklestirilecek egitimlerin ve projelerin uygulanisiyla ilgili temel hususlar
kapsar.

Dayanak

MADDE 3- Bu yo6nerge, Tiirk Hava Kurumu Universitesi Ana Yonetmeligine ve Tiirk Hava
Kurumu Universitesi Yasam Boyu Gelisim Merkezi Yonetmeligine dayanilarak
hazirlanmigtir.

Tanmmlar
MADDE 4- Bu yonergede gecen,

a) Damsmanhk: Bir kurum veya kisiye, belirli bir uzmanlik alani ile ilgili yon verecek
bilgi verme veya ¢éziim gelistirme isini,

b) Egitim: Grup basina siiresi on is giiniinii gegmeyen, belirli bir konuda verilen sinif i¢i
egitimi,

¢) Genel Katihma Acik Program: Grup basina siiresi on is giinlinii gegen, belirli bir
konuda verilen smif i¢i egitimi,

d) Grup: Belirli bir konuda verilen egitimi sinif bagina alacak olan katilime1 toplulugunu,

e) Miidiirliik: Tiirk Hava Kurumu Universitesi Yasam Boyu Gelisim Merkezi
Midiirligiind,

f) Proje: Genel katilima agik programi, uzaktan egitimi veya danigmanlik faaliyetini,

g) Rektorliik: Tiirk Hava Kurumu Universitesi Rektorliigiinii,

h) Senato: Tiirk Hava Kurumu Universitesi Senatosunu,

i) Uzaktan Egitim: Bir kurum veya kisiye, iletisim teknolojileri vasitasiyla zaman ve
mekandan bagimsiz olarak sunulan egitimi veya egitim destegini,

j) Universite: Tiirk Hava Kurumu Universitesini,

k) YAGEM: Tiirk Hava Kurumu Universitesi Yasam Boyu Gelisim Merkezini,

1) Yonetim Kurulu: Tiirk Hava Kurumu Universitesi Yasam Boyu Gelisim Merkezi
Yonetim Kurulunu,
Ifade eder.
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IKINCI BOLUM
Egitim Uygulama Esaslar

Planlama ve Koordinasyon
MADDE 5- YAGEM’de her bir egitim i¢in planlama ve koordinasyon asagidaki sekilde
gerceklestirilir:

a)

b)

g)

h)

YAGEM’den talep edilen ve/veya teklif verilmesi istenen egitimin/egitimlerin ilk
asamasi planlama ve koordinasyondur.

Planlama faaliyeti Miidiirlik¢e ve/veya Miidiirliik tarafindan gorevlendirilen kisi veya
kisilerce icra edilir. Planlama faaliyeti icin, bedeli karsilig1 gorev alacak kisi/kisilerin
egitim planlama faaliyeti konusunda tecriibeli olmasi ve bunu kanitlayabilir olmasi
gerekmektedir.

Talep edilen ve/veya teklif verilmesi istenen egitim/egitimlerin yapilabilirligi YAGEM
tarafindan taahhiit edilmis diger islere iliskin takvim dikkate alinarak degerlendirilir.
Talep edilen ve/veya teklif verilmesi istenen egitim/egitimlerin saat, glin ve grup
sayilar1 net olarak belirlenir.

Talep edilen ve/veya teklif verilmesi istenen egitim/egitimleri icra edebilecek
potansiyel egitmen/egitmenler ile tarih, saatlik {icret, egitim materyalleri ve diger
beklentilere iligskin 6n goriismeler gerceklestirilir.

Talep edilen ve/veya teklif verilmesi istenen her bir egitim i¢in 6n goriisme yapilan
egitmen/egitmenlerin, ilgili egitimin konu baslhig1 ve icerigiyle ilgili teorik ve/veya
pratik uzmanlik elde etmis olmasi ve bunun kanitlanabilir olmas1 gerekmektedir.

Talep edilen ve/veya teklif verilmesi istenen egitim/egitimlerin nerede
gergeklestirilecegi belirlenir. EZitim verilecegi yerde gérev almasi muhtemel personel
koordine edilir ve gerekli goriildiigii takdirde ikram icin ihtiya¢ duyulan hazirliklar
planlanir.

Talep edilen ve/veya a teklif verilmesi istenen egitim/egitimlerin planlamasi kayit
altina alinir.

Egitim Teklifi
MADDE 6- YAGEM tarafindan sunulacak tekliflerde asagida belirtilen hususlar dikkate

alinur:
a)
b)
©)

d)

e)

Teklifler Miidiirliik¢e hazirlanir ve istenildigi takdirde Rektorliige rapor edilir.
Teklifler her bir egitim i¢in ayrica sunulmalidir.

Teklif sunumunda egitimin adi, egitmen veya egitmenler, egitimin giinlilk ka¢ saat
oldugu, toplam kag saat oldugu, giin sayis1 ve grup sayisi belirtilmelidir.

Teklif tutari, toplam egitim bedeli + KDV seklinde yazilmalidir. Toplam egitim bedeli,
giinliik teklif edilen egitim bedelixgilin sayisixgrup sayisi seklinde hesaplanir.
Midiirliik, zararina teklif veremez; buna karsin sosyal veya toplumsal fayda yaratmasi
beklenen, kamuoyunda {iniversitenin prestijini artirabilece8i diisiiniilen veya
aragtirma-gelistirme faaliyetlerine destek olusturabilecek egitimlerin; zarar etme
olasiligina ragmen YAGEM tarafindan icra edilebilmesi i¢in Yonetim Kurulunca
Rektorliige bagvuruda bulunulabilir. Rektorliigiin uygun gérmesi durumunda; bu tiir
egitimler YAGEM tarafindan icra edilir.

Egitim/egitimlerin kalitesi dogrudan egitmenin kalitesiyle iliskili oldugundan,
egitmen/egitmenlere 6denecek saatlik net ders tlicretleri i¢in herhangi bir sinirlandirma
s6z konusu olmamaktadir. Bu nedenle Miidiirliilk kendisinden egitim talep eden
kurumun ihtiyaglarii ve olanaklarini gz oniine alarak en uygun egitmeni/egitmenleri
se¢cmekle yiikiimliidiir.
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g)

Her bir egitim i¢in grup basina gergeklestirilen planlama ve koordinasyon bedeli;
stiresi bir giin ile siirli egitimlerde ilgili grup icin tahsil edilen bir giinliik egitim
bedelinin 1/5’ini, siiresi iki giin ile sinirh egitimlerde ilgili grup i¢in tahsil edilen bir
giinliik egitim bedelinin 2/5’ini, siiresi li¢ giin ile siirli egitimlerde ilgili grup icin
tahsil edilen bir giinliik egitim bedelinin 3/5’ini, siiresi dort giin ile sinirh egitimlerde
ilgili grup icin tahsil edilen bir giinliik egitim bedelinin 4/5’ini, siiresi bes ile on giin
aras1 bir stire ile simurlt egitimlerde ilgili grup i¢in tahsil edilen bir giinliik egitim
bedelini gegemez.

Egitim Uygulamasi
MADDE 7- Egitimlerin icrasinda agagida belirtilen hususlar dikkate alinir:

a)
b)
¢)
d)

e)

Egitimlerin icrasindan haberdar olmak ve gereken diizeltici islemlerde bulunabilmek
icin etkin bir iletisim diizeni saglanir.

YAGEM’de verilen egitimlerin icrasinda ihtiya¢ duyulan sinif i¢i diizen, temizlik,
ikram vb. karsilanir.

Egitimlerin sonunda, talep edildigi takdirde katilimcilara 6lgme ve degerlendirme
formlar1 uygulanir. Egitmenin basarisi kayit altina alinir.

Egitim bitiminde katilmcilara YAGEM Miidiirii ve Universite Rektdrii imzali
sertifika verilir.

Egitmen ticretleri ile planlama ve koordinasyon bedelleri 6denmek iizere Rektorliige
yazili olarak bildirilir. Odeme islemleri Rektérliik tarafindan yiiriitiiliir. ilgili egitime
iliskin 6demeler, tahsilat1 takip eden bes is giinii igerisinde yapilir.

UCUNCU BOLUM
Proje Uygulama Esaslarn

Proje Yiiriitiiciilliigii
MADDE 8- YAGEM’de her bir proje i¢in yiiriitiiciilik faaliyeti asagidaki sekilde
gergeklestirilir:

a)

b)

c)

d)

Her bir projede, plan ve koordinasyondan sorumlu bir proje yiiriitiiciisii ile gerek
duyuldugu takdirde en ¢ok iki proje yiiriitiicii yardimcisi gorev alir.

Proje yiiriitiiciisli ve proje yardimecilar1 Miidiirliikge belirlenir ve proje siireci icerisinde
gerek duyuldugu takdirde degistirilir.

Proje ylirtitiiclisii ve yardimcilarinin gorevi, projenin amacina yonelik olarak ihtiyag
duyulan faaliyetleri koordine etmek, Miidiirlilk onayiyla gorev alan proje ekibini
yonlendirmek ve proje nihai raporlarin1 sunmaktir.

Proje Yiiriitiiclisii projeyle ilgili yapilacak harcamalar1 Miidiirliik onayina sunarak

gerceklestirir. Proje ekibine ddenen ticretler, ihtiya¢ duyulan donanim, yazilim, yazil
materyal, kirtasiye, ulasim-konaklama-yolluk giderleri proje harcama kalemlerini
olusturur. Proje yiiriitiiciisii ve yiiriitiicii yardimcilarinin alacaklar iicretler; projeden
tahsil edilen bedelin 0-10.000.-TL aras1 projelerde %8’ini, 10.001-20.000.-TL arasi
projelerde %10’unu, 20.001-50.000.-TL aras1 projelerde %15’ini, 50.001 ve {lizeri
projelerde %20’sini gecemez.

Proje Uygulamasi

Senato K.T. / No: 26.01.2012/3
Revizyon Senato K.T. / No: 09.10.2012/33



MADDE 9- Egitimlerin icrasinda agagida belirtilen hususlar dikkate alinir:

a) Projenin isleyisinden proje yiiriitiiclisii sorumludur.

b) Projelerin icrasindan haberdar olmak ve gereken diizeltici islemlerde bulunabilmek
icin etkin bir iletisim diizeni saglanir.

¢) Projenin donemsel tahsilatlar1 sonrast projede gorev alan kisilerin iicretleri denmek
lizere Rektorliige yazili olarak bildirilir. Odeme islemleri Rektorliik tarafindan
yiirtitiiliir. Ilgili projeye iliskin 6demeler, tahsilat1 takip eden bes is giinii igerisinde
yapilir.

d) Proje harcamalar1 Midiirliikk tarafindan Rektorliige yazili olarak sunulur ve proje
harcamalarina iliskin 6demeler Rektorliik tarafindan yiiriitiiliir.

DORDUNCU BOLUM
Yiiriirliik ve Yonetme

Yonergede hiikiim bulunmayan haller

MADDE 10- Bu yonergede yer almayan hususlarda Tiirk Hava Kurumu Universitesi Yasam
boyu Gelisim Merkezi Yonetmeligi hiikiimleri ile Miudiirliiglin Onerisi lizerine Senato
tarafindan alinan kararlar uygulanir.

Yiiriirliik
MADDE 11- Bu Yonerge, 2011-2012 egitim-0gretim yilindan itibaren kayit yaptiran
ogrenciler icin gegerli olmak iizere Senato karari tarihinde yiirtirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 12- Bu yo6nerge hiikiimlerini Miitevelli Heyet Bagkan1 adina Tiirk Hava Kurumu
Universitesi Rektorii yiiriitiir.

Senato K.T. / No: 26.01.2012/3
Revizyon Senato K.T. / No: 09.10.2012/33



