TURK HAVA KURUMU UNIVERSITESI
KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON MUDURLUGU YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amacg
MADDE 1 - Bu yonerge Tiirk Hava Kurumu Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Midiirliigii’niin 6rgiitlenme, yonetim ve ¢aligsma esaslarini belirlemek amaciyla diizenlenmistir.
Tammlar
MADDE 2 — Bu Yonergede gecen;
a) Universite: Tiirk Hava Kurumu Universitesi’ni,
b) Rektor: Tiirk Hava Kurumu Universitesi Rektorii nii,
¢) Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Miidiirii: Tiirk Hava Kurumu Universitesi Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Miidiirii’nii,
d) Kiitiiphane: Tiirk Hava Kurumu Universitesi Rektdrliigii biinyesinde yer alan ve
kiitiiphane hizmetlerinin orgiitlenip yiiritiildiigi kiitliphaneyi,
e) Materyal: Kitap, siireli yayin, tez, mikro-film, gorsel-isitsel araglar (video kaset, CD,
DVD, ses kaseti v.b), elektronik bilgi kaynaklar1 gibi her tiirlii bilgi kaynagini,
f) Okuyucu/kullanict: Kiitiiphaneye gelen ve buradaki bilgi kaynaklarindan yararlanan
okuyucu/kullanicilart
ifade eder.
IKINCI BOLUM
Kurulus, f)rgiitlenme ve Yonetim
Kurulus
MADDE 3 — Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Miidiirliigii, bilimsel ¢alisma, egitim ve
aragtirmalarda yararlanmak tizere gerekli bilgi kaynaklarindan koleksiyonunu olusturmak, bu bilgi
kaynaklarini ihtiya¢ sahiplerinin kullanimina hazir hale getirmek ve bilgi ihtiyaglarini karsilamak,
ayrilmaz parcast bulundugu 6gretim kadrosunun amaglarinin gergeklesmesine dinamik bir sekilde
katilmak ve cagin gereksinimlerine uygun gelismeleri ve arastirmalar1 takip etmek amaci ile
kurulmustur.
Kurulus Sekli
MADDE 4 — Universitedeki kiitiiphane hizmetlerinin, Merkez Kiitiiphane cevresi i¢inde
orgilitlenmesi ve ylriitiilmesi esastir.
Merkez Kiitiiphaneye bagli olmak ve teknik hizmetleri Merkez Kiitliphane tarafindan
yiriitiilmek sartiyla, ana yerlesim alan1 disindaki diger birimlerde birim kiitiiphaneleri kurulabilir.
Orgiitlenme ve Yonetim
MADDE 5 — Kiitiiphanenin koordinasyonu, yonetimi ve saglayacagi hizmetler asagidaki
organlarca yuritiiliir;
1) Kiitiiphane Danisma Kurulu
2) Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Midiirligi
3) Kiitiiphane hizmet birim ve altbirimleri.
Kiitiiphane Damisma Kurulu
MADDE 6 — Kiitiiphane koleksiyonunun egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerine uygun
sekilde gelistirilmesi, kullanicilarin hizmet ve olanaklardan en etkin sekilde yararlanabilmesi ayrica
Kiitiiphane ile kullanicilar arasindaki iletisimin saglanmasi ve yiiriitiilmesi amaciyla olusturulmustur.
Kiitiiphane Danisma Kurulu;
Kiitiiphaneden sorumlu Rektor Yardimcisinin Bagkanliginda, Kiitiiphane Miidiirii, Fakiilteler,
MYO, Hazirlik Okulu Miidiirliigiinden birer gretim iiyesi/elemani ve Ogrenci Konseyinden secilen
bir temsilciden olusur.
Danigsma Kurulu egitim donemlerinin baginda yilda bir kez toplanir.
Kiitiiphane Danisma Kurulu;
1
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a)
b)
©)
d)

e)

Kiitiiphane Koleksiyonlarinin (basili ve elektronik) gelistirilmesi, giincel tutulmasi ve
satin alinarak ya da bagis yolu ile gelen materyaller ile ilgili politika belirlenmesi,
Kiitiiphane hizmetlerinin gelistirilmesi ve kullanicilara duyurulmasi,

Kiitliphanede uygulanan kurallarin ( Materyallerin kullanim siireleri, kullanicilarin 6diing
hak sayilart ve siireleri, kural ihlallerinin 6nlenmesi konusunda konulacak cezai
yaptirimlarin gecikme/kayip cezalari v.b. belirlenmesi ) diizenlenmesi,

Kullanicilarin ihtiyaglar ile kiitliphaneye yonelik istek ve sikayetlerinin tespit edilerek
kiitiiphaneye iletilmesi,

Kullanict memnuniyetinin 6l¢iilmesi, kiitliphanenin ¢agdas standartlara uygunlugu v.b.
konularda tavsiye karari alir.

Alinan kararlar Rektorliik Makaminin onayina sunulur.

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Miidiirliigii

MADDE 7 — Universitedeki kiitiiphane hizmetleri bu yonerge hiikiimleri g¢ercevesinde
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Miidiirliigti, Miidiirliige baglh Teknik Hizmetler, Okuyucu Hizmetleri
ve Otomasyon Hizmetleri Boliimii Sorumlulari ile diizenlenir ve yiiriitiiliir. Bu Ydnergenin 4 iincii
maddesi uyarinca kurulan kiitiiphaneler, Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Miidirligliniin genel
koordinatorliigli altinda gorev yaparlar ve Kiitliphane ve Dokiimantasyon Miidiiriine karsi
sorumludurlar.

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Miidiirii’niin Gorevleri

MADDE 8 — Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Miidiirii asagidaki gorevleri yapar.

a)

Kiitiiphane hizmetlerinin aksamadan yiiriitiilebilmesi i¢in yeterli kadroyu saglamak i¢in
calismalar yapmak ve bu konuda iiniversite yonetimine goriis bildirmek, Universitedeki
kiitliphane personeli arasinda is boliimiine giderek, personel {izerinde genel egitim ve
denetim gorevini yapmak,

Kiitiphane  Koleksiyonunun belirlenen  politikalar ~ ¢ercevesinde  olugmasini,
gelistirilmesini ve korunmasini saglamak,

Kiitiiphanecilik alanindaki gelismeleri izleyerek teknolojik yeniliklerin kiitliphaneye
girmesi i¢in ¢alismalar yapmalk,

Kiitiiphanede kullanilan her tiirlii arag, gereg, bilgisayar v.b. malzemelerin en yeni
teknoloji ile diizenli olarak yenilenmesini saglamak,

Teknik ve okuyucu hizmetlerinin standartlagmasini saglamak ve denetimini yapmak,
Kiitliphane hizmetleri hakkinda rutin donemleri kapsayan aylik, yillik Kiitiiphane
faaliyetleri raporu hazirlamak ve ilgili birimlere géndermek,

Universite 6grencilerine ve kiitiiphanecilik egitimi géren iiniversite dgrencilerine staj ve
uygulama caligmalari i¢in gerekenleri yapmak,

Kiitliphane Komisyonunun sekreteryasini yiiriitmek ve komisyon toplantilarini organize
etmek,

Bu Yonerge uyarinca gorev alanina giren ve kiitliphane hizmetlerinin gerektirdigi diger
calismalar1 yapmak ve kiitiiphane isleyisinin ¢agdas standartlara uygunlugunu saglamak.
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Miidirii, tiim hizmetlerinden dolay1 bagh bulundugu
Rektor Yardimcisina karst sorumludur.

Kiitiiphane hizmet birim ve altbirimleri

MADDE 9 — Kiitiiphane hizmetleri Teknik Hizmetler, Okuyucu Hizmetleri ve Otomasyon
Hizmetleri olmak iizere {i¢ grup halinde diizenlenir ve ylriitiiliir.

A-Teknik Hizmetler Boliimii

Teknik Hizmetler, biitlin kiitiiphane materyalinin se¢iminden okuyucuya sunulacak duruma
getirilinceye kadar yapilan islerin tamamidir. Teknik Hizmetleri olusturan birimler sunlardir:

a)
b)

c)

Saglama ve Siparis Birimi
Kataloglama Birimi
Siireli Yayinlar Birimi
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Bu birimlerin gorevleri asagida verilmistir.

Siparis ve Saglama Birimi; Koleksiyonu gelistirme politikasi ¢er¢evesinde her tiirlii materyali
secmek, satin almak ve bagis veya degisim yolu ile saglamak,

Kataloglama Birimi; Saglanan kiitiiphane materyalinin ¢agdas bilimsel yontemler uyarinca
kataloglamak, simiflandirmak, etiketleme vb. Isleri yapmak ve kiitiiphane otomasyon programina
kaydetmek, kullanicilarin yararlanmasina hazir hale getirmek,

Siireli Yayinlar Birimi; Universite egitim-6gretimini destekleyecek, arastirmalarda yardimci
olacak stireli yayin koleksiyonunu olusturmak ve gelistirmek iizere bunlari segerek, satin alma, bagis
ve degisim yoluyla temin eden ve belli bir diizen i¢inde kullanima sunulmasini saglamak,

Teknik Hizmetler Boliimii ayrica koleksiyonun giincel tutulmasi amaciyla periyodik olarak (en az
yilda bir kez) ayiklamasiin yapilmasi, yipranmis materyalin onarimi ve siireli yayinlarin cilde
gonderilmesi hizmetlerinden sorumludur.

B- Okuyucu Hizmetleri Boliimii

Okuyucu Hizmetleri kiitliphane bilgi kaynaklarindan ve kiitliphaneden okuyucularin en
verimli sekilde yararlanmalarini saglayan hizmetlerdir. Okuyucu Hizmetlerini olusturan birimler
sunlardir:

a) Odiing Verme Birimi

b) Reserve Birimi

¢) Kiitiiphaneleraras1 (ILL) Isbirligi Birimi

d) Referans Birimi

Bu birimlerin gorevleri asagida verilmistir.

Odiin¢ Verme Birimi; Kiitiiphane koleksiyonundan okuyucunun yararlanmasini saglamak
amaciyla her tiirlii hizmeti gelistirmek,

Okuyucularin aradiklar1 yayinlara kolayca ulagmalarini saglamak,

Odiing alian materyallerin kiitiiphaneye iadelerinin takibini yapmak,

Gorsel ve isitsel arag, gere¢ ve materyali kullanicilarin hizmetine hazir bulundurmak,

Okuyucu salonlart ile kitap raflarini diizenlemek ve diizgiin bir sekilde tutulmasin saglamak,

Reserve Birimi; Universite egitim ve dgretim programina gore Ogretim iiye ve elemanlarinin
genel koleksiyon igerisinden alinip kisa siireli 6diing verilmesini istedikleri materyalleri hizmete
sunmak ve takip etmek,

Ogretim Uye ve elemanlarmin 6grenciye ulastirmak istedikleri her tiirlii materyali saklamak,
hizmete sunmak ve takip etmek,

Kiitiiphanelerarast (ILL) Isbirligi Birimi; Kiitiiphanede bulunmayan materyalin,
Kiitiiphaneleraras1 Odiing Verme Sistemi (ILL) cercevesinde yurti¢i ve yurtdist kurumlardan
saglamak ve takip etmek,

Yurti¢i ve yurtdisi tiniversite kiitliphanelerinden (ILL) ¢er¢evesinde gelen istekleri karsilamak
ve takip etmek,

Bu konu ile ilgili kurulmus ulusal ve uluslararasi kurum ve kuruluslarla isbirligi yapmak,

Referans Birimi; Kiitiiphane koleksiyonu ve kullaniminm, Universite icinde ve disinda
okuyucuya tanitimini saglamak,

Kiitiiphane materyalinin kullanimina yardimc1 olmak amaciyla hizmetigi egitim programlari
diizenlemek,

Bibliyografya taramalar1 yapmak, yeni ¢ikan yayinlar1 okuyucuya duyurmak ve enformasyon
hizmetlerini yiiriitmek,

Kiitiiphane duyuru hizmeti vermek,

Kullanicilarin memnuniyetinin 06l¢iilmesi amaciyla ¢esitli arastirma yontemlerini iceren
caligmalar1 hazirlamak ve uygulamak,

Elektronik veri tabanlarinin verimli bir sekilde kullanilmasini saglamak amaci ile yeni
aboneliklerin deneme erisimlerini duyurmak, kullanic1 egitimleri vermek, kullanici istatistiklerini
tutmak ve verimli kullanilmas1 i¢in politikalar gelistirmek,
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C- Otomasyon Hizmetleri Boliimii

a)
b)
©)
d)

Kiitliphane web sayfasini diizenlemek, gelistirmek ve yenilemek,
Kiitliphane otomasyon programini gelistirmek ve yenilikleri takip etmek,
Kiitliphane bilgisayarlarindaki sorunlar1 gidermek

Egitimde kullanilacak yeni teknolojileri takip etmek ve bunlar1 duyurmak

D- Birim Kiitliphaneleri

Bulundugu birimin kiitliphane hizmetlerini yerine getiren ve teknik hizmetleri merkez
kiitiiphanede yapilmak iizere Kiitliphane ve Dokiimantasyon Miidiirliigiine bagli olarak g¢alisan
kiitliphanelerdir.

Birim Kiitiiphaneleri

a)
b)
c)
d)

Kiitliphanelerinde verilecek hizmetleri Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Midirligii
tarafindan yapilan diizenlemeler ¢ercevesi iginde yiirlitmek,

Kiitliphanelerince ihtiya¢ duyulan arag-gere¢ ve diger her tiirlii kiitliphane materyalini
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Miidiirliigiine bildirmek,

Hazirlayacagi aylik ve yillik faaliyet raporunu Kiitliphane ve Dokiimantasyon
Miidiirliigiine sunmak,

Bu Yonerge uyarinca gorev alanina giren ve kiitliphane hizmetlerinin gerektirdigi diger
caligmalar1 yapmakla ytikiimliidiirler.

UCUNCU BOLUM

Koleksiyon Gelistirme Politikas: Ilkeleri

MADDE 10 - Kiitiiphane koleksiyon gelistirme politikas1 {iniversitenin egitim, 6gretim,
arastirma alanlar1 ve kiiltiirel ihtiyaclar1 dogrultusunda belirlenmektedir. Universite koleksiyonunun
gelistirilmesi i¢in belirlenen ilkelere gore, sectigi bilgi kaynaklarini satin alabilir, diger iiniversiteler
ve kurumlarla yayin degisimi yapabilir ve bireysel veya kurumsal bagislar1 kabul edebilir.

I. Saglanacak her tiirlii bilgi kaynagi, asagidaki genel ilkelere gore segilir:

1.

5.

6.

Secilen kaynaklar, Universitede verilen biitiin egitim-6gretim alanlari ve yapilan
arastirmalar1 destekleyici diizeyde ve nitelikte; bilim dallari/konular1 agisindan uygun
olmalidir.

Secimde, koleksiyonun biitiinii ve egitim-ogretimdeki Ogretim elemani/68renci orani
arasindaki denge korunarak, yetkin ve/veya giincel bilgiyi icermesine dikkat edilmelidir.
Koleksiyon, kullanicilarin bilgi gereksinimlerini karsilayacak sekilde konu, dil ve tiir
acisindan yeterli cesitlilikte olmalidir.

Kullanicilarin kiiltiirel gelisimlerini ve ders dis1 zamanlarimi da degerlendirmelerini
saglayacak, diizeylerine uygun edebi ve kiiltiirel eserler bulundurulmalidir.

Ogretim elemanlarinin egitim—dgretim ve arastirma igin onerdikleri kaynaklari,
koleksiyon biitlinliigii ve gereksinimler dogrultusunda satin alinmasina 6ncelik verilir.
Satin alinan/kiralanan ve/veya acik erisimli elektronik kaynaklarin se¢iminde de ayni
esaslar dikkate alinir.

II. Degisim ve bagis olarak saglanacak bilgi kaynaklaru ile ilgili ilkeler:

Kisim I’de anilan genel esaslar, degisim ve bagis olarak saglanan bilgi kaynaklar i¢in de
gecerlidir. Ayrica asagidaki hususlara da dikkat edilmelidir.

Kiitiiphane bagis yapilan bilgi kaynaklarinin koleksiyona eklenip eklenemeyecegi ve hangi
boéliimde yer alacagi konusunda karar verme hakkina sahiptir.

Kiitiiphane bagis yapilan bilgi kaynaklarinin listesinin duyurusunun yapilmasindan sorumlu
degildir. Bununla beraber bagis yapilan bilgi kaynaklarinin listesi tutulmaktadir.

Koleksiyona eklenmeyen bilgi kaynaklari bagis yapan kisiye tekrar iade edilebilir, diger
iiniversite kiitiiphanelerine hibe edilebilir.
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I11.

Genel esaslar dogrultusunda, diger iiniversiteler ve/veya kurumlar ile Universitemiz
arasinda yayin degisimi yapilabilir ve/veya bagis olarak alinabilir.

Yazarlarin/emegi gecenlerin yayinlar1 ile bireylerin sahip olduklar1 bilgi kaynaklari
(kitap, dergi, cd, dvd vb.) yukaridaki esaslar dogrultusunda, Kiitiiphaneye bagis olarak
kabul veya red edilebilir.

Degisim/bagis yapilmak istenen kaynaklarin bir listesinin, Kiitiiphane Miidiirliigii’ne
iletilerek 0n gorilis istenmesi tercih edilir. Bu liste lizerinden “Koleksiyon Gelistirme
Politikast Ilkeleri” ne uyanlarm kabulii hususunda uzman kiitiiphanecinin (gerektiginde
ilgili akademik birimden bir akademisyenden goriis alinabilir.) goriisii ve/veya
Kiitliphane Miidiirii’niin onay1 ile alinacak kaynaklar secilerek ilgili bireylere/kurumlara
bildirilir.

Bagislanan kaynaklarin i¢ kapagina, bagis yapan kisi/kurum adi “............... tarafindan
bagislanmigtir” damgasi basilarak belirtilir.

Kiitiiphane koleksiyonu i¢in uygun olan bilgi kaynaklari, diger bilgi kaynaklar1 igin
yapilan iglemlere tabi tutulur ve koleksiyona eklenir. Bagis yapan kisiye veya kuruma
Universitemiz adina tesekkiir mektubu génderilir.

Koleksiyona alinmayacak nitelikteki bilgi kaynaklarina iliskin esaslar:

Asagida sayilan nitelikteki kaynaklar, bir iiniversite kiitiiphanesinin koleksiyonunda
bulunmasinin uygun olmamasi nedeniyle degisim/bagis i¢in kabul edilmez:

a) Yargi karar ile yasaklanmis olanlar,

b) Konu ve dil agisindan Universite’nin diizeyine uymayanlar,

¢) El yazmasi ve nadir basma eser niteligi olanlar disinda, giincelligini yitirmis olanlar,
d) Kopya ile ¢ogaltilmis (fotokopi vb.) ve/veya telif hakki sorunu yaratacak olanlar,

e) Kitap boliimii ve dergilere ait makalelerin ayr1 baskilari,

f) Gazeteler,

g) Devamlilig1 olmayan ve basimi durmus siireli yayinlar,

h) Cilt biitiinliigii saglanamayan dergi, ansiklopedi vb. ¢ok ciltli eserler,

1)  Fiziksel durumu uygun olmayan ve yipranmis olanlar,

j) Kiitiiphane koleksiyonunda mevcut olanlar (¢ok kullanilan yayinlar alinabilir).
Degisimle ve/veya bagis olarak alinmis, ancak yukarida sayilan nedenlerle koleksiyona
dahil edilmesi uygun goriilmeyen kaynaklar, gereksinim duyan bagka kiitiiphanelere
bagislanabilir.

Bagislanacak kaynaklar, gonderilecek kiitliphanelerin tiirleri dikkate alinarak amag ve
gereksinimlerine gore segilir.

DORDUNCU BOLUM

Uyelik ve Kiitiiphanelerden Yararlanma
MADDE 11 — Tiirk Hava Kurumu Universitesi mensuplari Kiitiiphanenin dogal {iyesidirler.

a)

b)

Kiitiiphaneden ddiing materyal alabilmek icin Universite kimlik kartim1 ibraz ederek “Kiitiiphane
Kayit Formu” nu doldurarak kiitiiphaneye kayit olmak gereklidir. Universite disindan gelen
kullanicilar Kiitiiphane materyalini kiitiiphane igerisinde kullanabilirler ve Kiitiiphanelerarasi igbirligi
kurallar1 ¢ergevesinde Odiing alabilirler. Herhangi bir anlasmazlik durumunda Kiitiiphane kayitlar
gecerlidir.

Reserve edilmis yaymlar, islemi tamamlanmamis materyaller, tezler, ciltlenmemis
dergiler, sozliik-ansiklopedi gibi danisma kaynaklari, nadir ve 06zel degere sahip
materyaller 6diing verilmez.

Odiing verilmeyen materyallerden kiitiiphane igerisinde fotokopi ve diger cogaltma
hizmetlerinden ticreti karsili§inda yararlanilabilir.
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g)

h)

)

k)

Odiing materyal alirken iiyeler Tiirk Hava Kurumu Universitesi kimlik kartin1 gdstermek
zorundadir. Kimlik kart1 olmayan kisilere materyal 6diing verilmez. Bagkasinin kimlik
kartryla materyal 6diing alinamaz.

Odiing verme, belirli bir siire icindir. Odiing verilen materyal, son iade tarihine kadar iade
edilir. Son iade tarihi agilmamis ise ve materyal baskasi tarafindan ayirtilmamis ise iki
defaya mahsus olmak {izere materyallerin siiresi uzatilabilir.

Kiitliphane Yonetimi gerekli gordiigii hallerde, son iade tarihini beklemeksizin 6diing
verilen materyali geri isteme hakkina sahiptir. Geri istenen materyalin en ge¢ li¢ giin
icerisinde Kiitliiphaneye iade edilmesi gerekir.

Odiing verilen materyalin, Kiitiiphaneye teslim tarihine kadar her tiirlii sorumlulugu,
0diing alana aittir.

Iade edilen materyalin ayni kullanici tarafindan; ek siireyi de kullanmasinin ardindan
tekrar 6diing alinabilmesi i¢in, iade tarihinden itibaren en az iki is giinii gegmesinden
sonra miimkiindjir.

Uzerinde gecikmis materyal bulunan okuyucular, bunlar1 iade etmeden ve gecikme
cezalarin1 6demeden 6diing materyal alamaz.

[ade tarihi gecikmis materyaller kiitiiphane disina ¢ikarilamaz.

Herhangi bir nedenle Universiteden ayrilacak olan Kiitiiphaneye kayith kullanict
kiitliphane kaydinin iptalini ger¢eklestirmelidir. Kiitiiphaneye iade edilmemis kitap veya
borcu olan kullaniciya ilisik kesme belgesi verilmez.

Reserve Materyaller; okuyucular, kisa siireli 6diing verme biriminden, kitap ve dergiyi,
kaynagin 6zelligine ve belirlenen 6diing verme siiresine gore "A" tipi saatlik, "B" tipi 1
gecelik 6diing alabilirler.

A tipi (Saatlik): Kiitiiphaneye kayitli okuyuculara, bir reserve materyal, iki saat siireyle
odiing verilir. Materyale bagka bir okuyucu gerek duymazsa, okuyucudan gelen istek {izerine, siiresi
iki saat daha uzatilir.

B tipi (Gecelik): Birden fazla olan reserve materyallerin bir adedi kiitiiphanede kalmak iizere,
kopyalar1 aksam saat 16.00’dan ertesi sabah saat 10.00'a kadar 6diing verilir.

Geciktirilen her reserve materyal i¢in, saatlik gecikme iicreti, normal materyal giinliik geciktirme
ticretinin iki kat1 olarak alinir.
Gecelik alinan reserve materyali iki kere geciktiren kisi, bir daha kiitliphane disina reserve materyal

cikaramaz.
1) Materyalin ¢esidine bagl olarak kimlere hangi siirelerle 06diing verilecegi ve bir
kullaniciya verilebilecek azami kaynak sayilar1 agagidaki tabloda verilmistir.
Kitap Ciltli Dergi CD -DVD Audio — Video
Kaset
Kullanici Sii Sii Sii Sii
Adet | DU | Adet | DU | Adet | DWC | Adet | DU'C
: (giin) (giin) (giin) (giin)
Akademik 5 20 1 10 5 20 1 20
Personel
Ogrenci 3 10 - - 2 10 1 10
Yiiksek Lisans
-Doktora 5 20 - - 2 20 1 20
Ogrencileri
Idari Personel 3 10 - - 2 10 1 10

Bu siire ve sayilar Kiitiiphane Danisma Kurulunda belirlenir ve Rektorliikk Makami onayi ile

duyurulur.
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Gec Iade ve Gecikme Ucreti

MADDE 12 — Odiing alinan materyallerin iade siiresi icinde iade edilmemesi halinde;

a) Kullanici, son iade tarihinden sonra Kiitiiphaneye teslim ettigi her kaynak i¢in “Materyal
Iade Geciktirme* Ucreti” dder.

*Geciktirme Ucreti: Normal materyaller i¢in giinliik: 50.- KR.

Reserve Materyaller i¢in saatlik: 1.- (Bir TL) TL.

b) Geciktirilen her materyal icin Odenecek giinlik geciktirme cezas1 tutar1 her
donem/0gretim yil1 basinda Kiitiiphane Komiyonu tarafindan belirlenerek Rektorliik
Makaminin onayi ile duyurulur.

Kaybolan veya Hasar Goren Materyaller

MADDE 13 — Odiin¢ alman materyallerin kullanic tarafindan kaybedilmesi veya hasara
ugratilmast durumunda;

a) Kayip veya hasar durumu kullanici tarafindan Kiitliiphane ilgili birimine bildirilir.

b) Odiing alinan ve giiniinde iade edilmeyen materyal igin her ay (Fakiilte/MY O/Enstitii/
Hazirhik Smifi Md. ve ilgili birimlere) hatirlatma yazis1 gonderilir. Odiing verilen
materyal, iade siiresi bitiminden itibaren 3 ay igerisinde Kiitiiphaneye teslim edilmedigi
takdirde kayip sayilir ve Kiitiiphane Ydnetimince kayip islemleri baglatilir. Durum yasal
islem yapilmasi i¢in Rektorliilk Makamina bildirilir.

¢) Odiing alinan materyal 20 kez geciktirildiginde, kiitiiphane okuyucuya bu durumu bildirir.
Tekrar1 halinde ise, donem sonuna kadar okuyucu kiitiiphaneden materyal 6diing alamaz.

d) Odiing alman materyalin kaybedilmesi veya hasar verilmesi halinde kullanici, kaybettigi
veya hasar verdigi materyalin aynisini temin etmekle ylkiimliidiir.

Materyal bulunamadig takdirde;

Yurtici ve Yurtdis1 piyasalarda bulunabilecek materyallerin giincel fiyatina %350 islem parasi

eklenerek alinir.

Reserve Birimi'nde (kisa siireli 6diing verme birimi) bulunan materyallerin kayb1 durumunda
giincel fiyatina %100 islem parasi eklenerek alinir.

Baskis1 tiikenmis materyalerin kaybedilmesi durumunda ise Kiitiiphane Miidiirliigii’'nce
belirlenen fiyat1 ve $50 dolar karsiligi Tiirk Lirast alinir. Hesaplamalarda giinliik Merkez Bankasi
dolar kuru esas alimnir.

e) Kullanici, kaybettigi veya hasar verdigi materyallerin son iade tarihinden itibaren gegen

siire i¢in ayrica, Materyal lade Geciktirme Ucreti dder.

Ucretlerin Odenmesi

MADDE 14 — Materyal lade Geciktirme Ucreti, Materyal Hasar Ucreti, v.b. iicretler,
Kiitiiphane Borcu olarak Kiitiiphane Otomasyon sistemi ve Odiing Verme Birimi tarafindan kayit
altina alinir. Kiitliphane Borcu ilgili birime makbuz karsiliginda 6denir. Herhangi bir anlagsmazlik
durumunda Kiitliphane kayitlar1 gegerlidir.

Kiitiiphaneye borcu olan iiniversite personeli yazili ve szl yapilan uyarilara ragmen borcunu
O0demez ise, Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Miidiirligii her egitim ve 0gretim donemi basinda
Kiitiiphaneye borcu olan personeli liste halinde Rektorlitk Makamina bildirir. Kiitiiphane borcu, bu
bildirimi miiteakip ilk maas O0demesinde ilgili kisinin maasindan diisiilerek {niversiteye gelir
kaydedilir.

Uygulanacak Yaptirnmlar

MADDE 15 - Yonerge maddelerine aykir1 davraniglarda bulunanlara asagidaki yaptirimlar
uygulanir:

a) Uzerinde 6denmemis kiitiiphane borcu bulunan kullanicilara herhangi bir materyal 6diing

verilmez.

b) Nadir ve 6zel degere sahip, yeri doldurulamayacak materyallerin kaybedilmesi veya hasar
gormesi (telafisi miimkiin olmayan kayip ve hasarlar) halinde sorumlu olan kullanicilarin
kiitiiphane kullanim hakki, Kiitiiphane Miidiirliigliniin uygun gordiigii slire boyunca
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dondurulur. Bu gibi durumlarda Materyal Hasar / Kayip Ucreti 6zel olarak belirlenir.
Ayrica sorumlular hakkinda disiplin sorusturmasi agilir ve diger yaptirimlar uygulanir.

c) Kiitiiphane personeli, kiitiiphane i¢inde uygunsuz davranislarda bulunulmasi, kitap ve
kiitiiphane materyallerine yonelik yipratici uygulamalarin olusmasi, kayit yaptirmadan
materyallerin Kiitliphane disina izinsiz ¢ikartilmasi, kayip veya hasar vakalariin kasith
olarak tekrar1 ve genel olarak bu Yonergede belirtilen kurallara uyulmamasi halinde ilgili
sahislar hakkinda tutanak hazirlar. Bu kisilerin Universite Y6netimince Kiitiiphaneden
yararlanma haklar1 kisitlanir, haklarinda disiplin sorusturmasi agilir ve diger yaptirimlar
uygulanir.

Kiitiiphanelerarasi Odiin¢ Verme (ILL)

MADDE 16 — Kiitliphane, asagidaki kurallar c¢ercevesinde kullanicilar igin diger

kiitiiphanelerden makale fotokopisi ve kitap getirtme hizmeti de verir:

a) Bu hizmetlerden Akademik personel, lisansiistii ve doktora dgrencileri yararlanir.

b) Odiing getirtilen materyalin iade ve ek iade siireleri 8diing veren kiitiiphanenin kurallarina
gore belirlenir.

c) Ekiade talebi, iade siiresi dolmadan, en geg bir hafta 6nce yapilir.

d) Getirtilen materyallerin geciktirilmeleri ya da getirilmemeleri halinde, geciktiren ya da
getirmeyen kisi kiitiiphanelerarasi hizmetlerden Kiitiiphane Miidiirliigii’nlin belirledigi
stire zarfinda faydalanamaz.

e) Kiitiiphaneleraras1 Odiing Verme  (ILL.) Hizmetlerinden faydalanmak isteyen
kullanicilar, hizmet sirasinda olusacak ticretleri (kargo v.s.) karsilamakla ytikiimliidiir.

Elektronik kaynaklardan yararlanma

MADDE 17 — Tiirk Hava Kurumu Universitesi mensuplar1 {iniversitemize saglanan IP

erisimi ile Tiirk Hava Kurumu Universitesi yerleskelerinde kiitiiphanenin abone oldugu elektronik
kaynaklara {iniversite iginden veya Kiitliphane ve Dokiimantasyon Miidiirliigiiniin sundugu uzaktan
erisim hizmeti ile erisim saglayabilirler. Bu kullanim sirasinda Igerik saglayici firma ile Universite
arasinda yapilan lisans anlasmasina uyulmasi zorunludur.

Yiiriirliik

MADDE 18 — Bu Yénerge, Universite Senatosunun kabulii ve Miitevelli Heyet onayindan

sonra ylrtrliige girer.

Yiiriitme

MADDE 19 — Bu Yonerge, Tiirk Hava Kurumu Universitesi Rektorii tarafindan yiiriitiiliir.
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